辽宁大学社科类科研项目落账须知
一、服务基本信息
1.服务提供部门：社会科学研究院、计划财务处
2.服务描述：对进入我校账户的纵横向科研收入（社科类）进行确认和分配。
3.材料说明：科研管理信息系统录入项目及预算信息、社科科研项目财务立项（到款）通知书、相关证明材料（合同、批文、协议等）、收据或发票（电子版须打印版一份）
4.办理地点：社会科学研究院（蒲河校区机关楼一楼大厅）、计划财务处（崇山校区机关楼201室）
5.科研管理信息系统连接：http://kjxt.lnu.edu.cn/kygl/login.ered?reqCode=logout
（注：用户名为项目负责人工资号；初始密码为123456）
6.联系方式：
时  云    电话：62602282（负责横纵向项目科研管理系统审核）
马英竹    电话：62602282（负责收据开具与落账审核）
赵  驰    电话：62202269（负责发票开具）
伏顺超    电话：62202252（负责财务落账审核）
二、服务流程
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项目负责人登陆科研管理信息系统：录入项目及预算信息（仅限首次立项）





社科院审核


审批人：社科院相关部门








计财处审核


审批人：计财处相关部门








项目负责人准备材料：


1.社科科研项目财务立项（到款）通知书（一式四份，请到社科院外网下载）


2.项目合同或协议或批文一式一份（仅限首次到账）


3.收据或发票一份





计财处材料审核


承办人：伏顺超





社科科研项目落账


通知科研干事返还立项通知书
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